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ACTA Nogzeg /25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SEGUIMIENTO DE GRUPOS-FICHAS ASIGNADAS
2025 PARA CERTIFICACION 2025

CIUDAD Y FECHA: Mosquera, octubre 07 de HORA INICIO: HORA FIN:
2025 08:00 14:00
LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion de DIRECCION / REGIONAL /
articulacion CENTRO:
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
AGROPECUARIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Contextualizacion general de la ficha

Revisidn del estado de matricula

Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices
Identificacidon de novedades y observaciones

vk e

Plan de acciones para cierre y certificacion 2025

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902336 pertenecientes al programa de
formaciéon TECNICO EN PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE MERCADOQS, con el fin de
identificar avances, novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y
seguimiento de los aprendices, garantizando la correcta gestidon académica y administrativa
para su cierre y certificacion de aprendices 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

La reuniodn se realiza entre la coordinacion del programa de Articulacién con la Media y el (la)
Instructor (a), con el fin de verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902336 del
programa TECNICO EN PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE MERCADOQOS, con el fin de
identificar avances, novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y
seguimiento de los aprendices, garantizando la correcta gestidn académica y administrativa
para su cierre y certificacion 2025.

1. Contextualizacidn general de la ficha
a. 2902336
b. TECNICO EN PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE MERCADOS
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c. |EJOSE DE SAN MARTIN

d. Horario: miércoles 6:00 a 12:00

2. Revision del estado de matricula

Se verificé el listado oficial de aprendices matriculados en SOFIA Plus, contrastandolo con
por
Durante esta revisién se identificaron aprendices activos, retirados y aquellos que

los registros entregados la institucion educativa.

presentaban inconsistencias en su matricula:

No. | Apellidos Nombre TD | Documento | Estado
1 ACOSTA SANCHEZ LAURA TI | 1016597086 | RETIRO VOLUNTARIO
2 ARIZA SANCHEZ JUAN SEBASTIAN Tl [ 1070391425 | EN FORMACION
3 BASTO NAVAS PAULA ALEJANDRA CC | 1073601018 | EN FORMACION
4 BELTRAN LINARES NICOLL DAYANNA Tl [1076621978 | EN FORMACION
5 CABALLERO RUIZ ANGELICA TI | 1072658553 | EN FORMACION
6 CARABALLO GONZALEZ | NICOLL TI | 1147487234 | EN FORMACION
7 CASTANEDA BORREGO | MICHAEL STIVEN Tl [1076621821 | CANCELADO
8 CERQUERA ENRIQUEZ | JUAN DAVID Tl [1076622147 | EN FORMACION
9 COCA BUITRAGO MARLON YEFREY TI | 1108206739 | EN FORMACION
10 | DAZA PINTO SARITA TI 11076622241 | RETIRO VOLUNTARIO
11 ESPINOSA MARTINEZ PAULA ANDREA TI | 1141118111 | CANCELADO
12 | ESPITIA FLOREZ JAVIER ALEJANDRO | Tl 1072425490 | RETIRO VOLUNTARIO
13 | GARZON BALLEN JUAN SEBASTIAN CC | 1072647909 | EN FORMACION
14 | GONZALEZ GARZON VALERY KATHERIN TI [ 1078368186 | EN FORMACION
15 | LAITON LANCHEROS EMILY FRANZUADITH | TI | 1053333384 | EN FORMACION
16 | LEAL DELGADO LAURA NATALIA TI |1073482400 | RETIRO VOLUNTARIO
17 | MORALES PINEROS JUAN SEBASTIAN Tl [ 1077062169 | CANCELADO
18 | MORALES RODRIGUEZ | LIZET JULIANA Tl [ 1070389990 | EN FORMACION
19 | MORENO CUCHIA PAULA LITZAY TI |1076244732 | RETIRO VOLUNTARIO
20 | OVIEDO PEDREROS CRISTIAN DAVID CC | 1076739701 | EN FORMACION
21 PAEZ HERRERA JASBLEYDI Tl [ 1070009409 | RETIRO VOLUNTARIO
22 | PALMA JURADO OSCAR SANTIAGO CC | 1072651793 | EN FORMACION
23 | PATINO CHARRY JUAN SEBASTIAN Tl [ 1069154564 | CANCELADO
24 | PEREZ ALZATE HEILYN JIRETH TI 1013621565 | EN FORMACION
25 | QUINTERO GOMEZ KAREN BALENTINA TI | 1076741622 | EN FORMACION
26 | SANCHEZ CAMARGO JUAN FELIPE Tl [ 1072655441 | EN FORMACION
27 | SANCHEZ MARTINEZ FARID HAVID Tl [1141118173 | EN FORMACION
28 | SEGURA GARZON BRANDON HARLEY Tl [1012362321 | EN FORMACION
29 | SILVA MARTINEZ DIEGO ANDRES TI | 1076622034 | EN FORMACION
30 |USTARIZ SOTO YESID DE JESUS TI | 1066873061 | EN FORMACION
31 YASCUAL QUINTERO JOHAN ESTIVEN Tl [1076621361 | RETIRO VOLUNTARIO

3. Estado actual del desarrollo formativo (avance en competencias y resultados de

aprendizaje).
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La actividad correspondiente a la verificacidon del estado actual del desarrollo formativo
se dio por cumplida, luego de revisar el avance de las competencias y resultados de
aprendizaje establecidos en el plan de formacion. Se evidencid que el grupo ficha 2902336
ha desarrollado la totalidad de las competencias programadas conforme al cronograma,
con los respectivos registros de evidencias cargados en la plataforma SOFIA Plus y el
seguimiento académico actualizado.

El (Ia) instructor (a) presentod los informes de cumplimiento, concluyéndose que el proceso
formativo se encuentra en fase de cierre, con los resultados de aprendizaje alcanzados de
manera satisfactoria por la mayoria de los aprendices.

Evidencia Reporte de Juicios valorativos a la fecha (ver anexo).

4. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices

El (la) instructor(a) presentdé el informe de desempefio académico, destacando el
cumplimiento en evidencias y participacién en las actividades.
Se revisaron casos de bajo rendimiento, ausencias reiteradas (aprendices para proceso de
desercidn) y situaciones disciplinarias reportadas, junto con las acciones realizadas.

Aprendices en seguimiento académico (Comité de seguimiento)
No se presentaron casos de aprendices para comité de seguimiento.
5. Identificacidon de novedades y observaciones

e Deserciones

No se presentan deserciones

Otras novedades: no se presentan novedades adicionales.

CONCLUSIONES

1. Se verificé el cumplimiento del desarrollo formativo de la ficha, evidenciando el
avance total en las competencias y resultados de aprendizaje establecidos en el
programa.
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2. Se constaté la actualizacidn de los registros en la plataforma SOFIA Plus, incluyendo

calificaciones, evidencias y seguimiento académico de los aprendices.

3. No se presentaron casos de aprendices remitidos a comité de seguimiento durante el

periodo revisado.

4. Se identificaron algunas novedades administrativas como cambios de tipo de

documento, cambios de nombres y /apellidos, fueron asignadas a la coordinacion de

administracion educativa del Centro de formacion para su normalizacién antes del

cierre de la ficha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Evaluaciéon de competencias
transversales y paso de
documentos para certificacion
fichas pendientes

octubre de 2025

01 de octubre al 17 de

Instructor (a)
Amanda Melgarejo
Muhoz

Q—\Q@Qbfﬁo G

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor (a) CBA
Amanda Programa Sl
Melgarejo Articulacion Q_h(ebdo U@&
Mufioz
Instructor Apoyo Programa de
Revision articulacion Sl CUMPLE CON
Richard EL CIERRE
char DE FICHA
Cristancho
Pablo Antonio Coordinador Sl
Sarmiento Programa de T T
) - AN
articulacion T = —)
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Se adjunta a la presente acta:
e Reporte de Juicios evaluativos Reporte de Juicios Evaluativos 2902336 José de San
Martin Noviembre 20 2025.xls
e Bitdcoras Aprendices
e (20) Documentos aprendices para certificacion
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https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/pasarmiento_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA/13.%20CERTIFICACION%202025/IED%20JOSE%20DE%20SAN%20MARTIN/1.%20FICHA%202902336_PROCESAMIENTO%20DE%20INFORMACI%C3%93N%20DE%20MERCADOS_AMANDA%20MELGAREJO%20MU%C3%91OZ/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%202902336%20Jos%C3%A9%20de%20San%20Mart%C3%ADn%20Noviembre%2020%202025.xls?d=w0a587b371a0441b09e5512e9161ceca6&csf=1&web=1&e=7yexib
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/pasarmiento_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA/13.%20CERTIFICACION%202025/IED%20JOSE%20DE%20SAN%20MARTIN/1.%20FICHA%202902336_PROCESAMIENTO%20DE%20INFORMACI%C3%93N%20DE%20MERCADOS_AMANDA%20MELGAREJO%20MU%C3%91OZ/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%202902336%20Jos%C3%A9%20de%20San%20Mart%C3%ADn%20Noviembre%2020%202025.xls?d=w0a587b371a0441b09e5512e9161ceca6&csf=1&web=1&e=7yexib
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Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:

Coégigo:
Versién:

Denominacién:

Estado de la Ficha de Caracterizacién:

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacién:

Regional:

Centro de Formacioén:

20/11/2025
2902336
"135400

1

PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE MERCADOS

EN EJECUCION
01/02/2024
13/12/2025
PRESENCIAL

25 - REGIONAL CUNDINAMARCA

9512 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA AGROPECUARIA

Tipo de Documenf_ |Nimero de Documen{_|Nombre - |Apellidos Estado Competencia B
Tl 1070391425 JUAN SEBASTIAN ARIZA SANCHEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1073601018 PAULA ALEJANDRA BASTO NAVAS POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1076621978 NICOLL DAYANNA BELTRAN LINARES POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1072658553 ANGELICA CABALLERO RUIZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1147487234 NICOLL CARABALLO GONZALEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1076622147 JUAN DAVID CERQUERA ENRIQUEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1108206739 MARLON YEFREY COCA BUITRAGO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
cC 1072647909 JUAN SEBASTIAN GARZON BALLEN POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1078368186 VALERY KATHERIN GONZALEZ GARZON POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1053333384 EMILY FRANZUADITH LAITON LANCHEROS POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1070389990 LIZET JULIANA MORALES RODRIGUEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CC 1076739701 CRISTIAN DAVID OVIEDO PEDREROS POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
cC 1072651793 OSCAR SANTIAGO PALMA JURADO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1013621565 HEILYN JIRETH PEREZ ALZATE POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1076741622 KAREN BALENTINA QUINTERO GOMEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1072655441 JUAN FELIPE SANCHEZ CAMARGO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1141118173 FARID HAVID SANCHEZ MARTINEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1012362321 BRANDON HARLEY SEGURA GARZON POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1076622034 DIEGO ANDRES SILVA MARTINEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
Tl 1066873061 YESID DE JESUS USTARIZ SOTO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
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